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GeCo02010 — Multidialogo

Introduzione

Grazie allintegrazione con Multidialogo, GeCo20H) €& potenziato con il modulo di
postalizzazione: inviare direttamente da programscaomandate, prioritarie ecc. sara semplice ed
economico.

Da oggi grazie a GeCo02010 e Multidialogo si potmsidre posta cartacea evitando il lavoro
manuale legato alla preparazione e all'invio diesdi, bilanci, preventivi e convocazioni. Anche |
registrazione dei costi postali di invio sara autinzato, infatti GeCo02010 sara in grado di
addebitare ed inserire automaticamente in bilalecgpese di spedizione!

Multidialogo e realmente integrato in Geco2010:iatptumento prodotto all'interno del gestionale
potra essere postalizzato in maniera automaticareogni invio sara disponibile la tracciabilita
completa: vuol dire sapere con precisione a chéopaella lavorazione € la vostra missiva. E’ stata
stampata? E’ stata affrancata? E' stata conseghptstino? Il destinatario I'ha gia ricevuta?

Vantaggi

Utilizzando il servizio Multidialogo per inviare lomunicazioni cartacee non sara piu necessario:

» stampare i documenti (quindi avrete un risparmiacdsti di stampa quali carta, toner, ecc.)

* preparare le buste (non dovrete piu acquistareepwgsampare i dati del destinatario o
utilizzare etichette, ecc.)

» stampare la distinta delle raccomandate e far@ddarf posta (tempo guadagnato per fare
altre cose!)

Se prima per preparare I'invio della documentazi¢cwnvocazione assemblea, rendiconto delle
spese, preventivo e prospetto rate, ecc.) eraressagde ore di lavoro, adesso in pochi minuti saret
in grado di predisporre i documenti da inviaretgetle persone del condominio!

Per avere una stima del risparmio possibile graflismtegrazione con Multidialogo utilizzare
guesto link:http://www.multidialogo.it/risparmiometro.html

Il costo del servizio comprende:

» Affrancatura (conteggiati come costi di affrancajur
» Stampa dei documenti, imbustamento e spediziongd€ggiati come costi di servizio)

Per ulteriori informazioni e per visionare i ligtirhttp://www.multidialogo.it

Nel 2014... PEC e SMS!

Tra le novita che verranno proposte nel 2014, G6C02 Multidialogo presenteranno I'invio dei
documenti tramite Posta Elettronica Certificata pdssibilita di inviare via SMS avvisi riguardanti
il condominio e le attivita ad esso correlate.



Primi passi...

Attivazione del servizio
Menu Multidialogo - Informazioni e licenza

Per poter utilizzare Multidialogo € necessario av&eCo02010 v.1.0.8.27 o superiore (contattare
I'assistenza per ottenere questo aggiornamentayhedere l'attivazione del servizio tramite la
schermata raggiungibile ddenu Multidialogo — Informazioni e licenza”.

& MULTIDIALOGO - Attivazione e configurazione ==
Muitidialogo
@
Attivazione servizio Multidialogo per: postalizzazione, invio sms, ecc. V

1 Informazioni & Licenza 2% Configurazione servizio
\12 Informazioni e demo

Il servizio permette di inviare comunicazioni tramite posta priontana, rmccomandata, sms, ecc.
direttamente da GeCoZ010. Dallinvio della comunicazione alla possibilita di tracciare o stato
della spedizione, tutto senza uscire dal programma. Possibilita di fatturare al condominio o
direttamente allo studio.

A Uterior informazioni...

Richiesta attivazione
(*'V Altivazione servizio / servizio
MNon sono in possesso dei codici di accesso al servizio: @ Attiva il servizio (%)
(") Se Iz pressione del fasfn Aitva if senvizia" non sore i collagamenio &/ sf_f‘o, & possibile

effefivare (operazions manuaimente collegandoss direfiaments & guests paging

Se |a richiesta di attivazione del servizio & gia stata inviata ed avete ricevuto i vostr dati personali
{utente & password). & possibile procedere con la corfigurazione del servizio pmendo il pulsante in
alto "Configurazione servizio”.

o« OK ¥ Annulla

Configurazione servizio
Menu Multidialogo - Informazioni e licenza

A seguito della richiesta di attivazione del sekvizerra inviata un’email contente i dati (nome
utente e password) per abilitare I'integrazione3e€C02010 e Multidialogo.

Queste informazioni dovranno essere inserite selfe@da “Configurazione servizio” presente nella
parte superiore di questa schermata:



(% MULTIDIALOGO - Attivazione & configurazione

Multidialogo
g . ” s & Configurazione
Attivazione senvizio Multidislogo per: postalizzazione, invio sms, ecc.

// servizio
iJInformazieni & Licenza G Configurazione servizio

Y

Configurazione servizio
Sono in possesso dei seguenti codici per accedere al servizio:

Mome utente  info@ms-nformatica.it

Password @ Verifica il servizio

Opzioni aggiurtive

[ Chiedila password prima di ogni invio

[¥] I mitterte & sempre lo studio anche quanda siinvia con addebito al condominio

Canella di archiviazione dei documenti spedtti (va indicata una cartella condivisa da tutti i PC che
utilizzano il servizia):

CMArchivio postalizzazione X

o OK ¥ Annulla

Dopo aver inserito nome utente e password é ptésgfiettuare un test di “Verifica del servizio”:
guesto test effettua il collegamento con i servéudtidialogo e cerca di entrare nell’area riséava
del cliente. Se I'accesso va a buon fine il seov&pronto per essere utilizzato.

La seconda parte delle opzioni di configurazioneesgoer personalizzare il comportamento del
programma: in particolare la casella relativa di dal mittente indica se il mittente sara sempre |
studio anche quando le spedizioni saranno effetiot conto del condominio.

La casella di archiviazione dei documenti € unéetlardove verranno copiati i file contenuti nelle
spedizioni effettuate dal programma: questa imposte va indicata su ogni PC dove e utilizzato
GeCo02010 e deve indicare una cartella condivisata (cartella visibile da parte di tutti i PC i c

e installato il programma).



Effettuare una spedizione

Informazioni preliminari

Effettuare una spedizione postale (cartacea) cdbo@@10 e Multidialogo significa preparare una
serie di documenti PDF (preventivo, prospetto ratavocazione assemblea, ecc.) ed indicare i
destinatari per ogni documento presente nel flygstale. | documenti da inviare possono essere
sia documenti creati direttamente da GeCo02010 ¢ljdiocumenti relativi a rendiconto, preventivo,
assemblee, lettere di sollecito, ecc.) che docungemerati al di fuori del programma (quindi file
Excel, Word, ecc.) : I'unica condizione e che sidoocumenti salvati in formato PDF.

Per preparare documenti generati da GeCo02010 ieisafe dare il classico comando di stampa e,
guando appare a video l'anteprima, premere il mi#sdEsporta” presente nella parte superiore
della schermata:

=3 Anteprima di stampa | ]SS
| 73| 1R R = S |

- [ SPESE GENERALI | Report principale
}-[1 GENERALI RESIDEI

[ SPESESCALA

Condominio EMILIA
c.f 90019940114 - Viale Emilia 33, 40100 BolognaBO
cio G EN IMMOEILIARE - Via enconi 64, 34033 Avenza M§

Tel 0583.855735 mfo@geco2010.it www.geco2010.it Informativa privacy su www.geco2010 it'privacy

lunedi 8 dicembre 2013

PREVENTIVOORDINARIO 2013

CODICE  DESCRIZIONE TABELLA IMPORTO
01 - SPESE GENERALI
1 ASSICURAZIONE PROP 800,00
2 AUMENTO ANNUALE FONDO ACCANTONAMENTO PROP 500,00
3 COMPENSO AMMINISTRATORE PROP 1.000,00 :
200,00 Compenso 3
160,00 IVA
40,00 PRiterta acconto
4 MODELLOQ 770 E ADEMPIMENTI FISCALI PROP 200,00
3 SPESE TENUTA CC BANCARIO PROP 300,00
€ 2.800,00
02 - GENERALIRESIDENTI
1 SPESE GIARDINO RES 800,00
2 SPESE VARIE DI MANUTENZIONE RES 500,00
€ 1.300,00
03 -SPESESCALA
1 ILLUMINAZIONE S5CA 250,00
2 PULIZIA SCA 700,00
€ 950,00
04 - SPESE ASCENSORE
1 FORZAMOTRICE SCA 1.200.00
2 MANUTENZIONE SCA 700,00
€ 1.900,00
TOTALEPREVENTIVO ¢ 6.950,00
SALDOPRECEDENTE € 0,00
[ TOTALE € 5.950,00]

7 rar wlle Tl b

Dopo aver premuto il pulsante apparira la seguscitermata:



i Anteprima di stampa Lﬁ‘
P P

Anteprima di stampa o~
Crea un file PDF unico: usato in
genere per stampe NON legate ad un
particolare nominativo (es. ripartizioni
preventivo o rendiconto, lista deI?e\ H Espaita s e
~Sa

spese, prospetto rate generale, ecc.)

Modalita di esportazione report

H Esporta file unico [ Apri automaticamerte il file esportato

Esporta in un file temporaneo (POF)

Crea una serie di file PDF nominativi:
da usare in caso di stampe collegate a e
nominativi specifici (es. lettere di
sollecito, convocazioni di assemblea,
prospetti personali delle rate, ecc.)

'i Esporta file personali [] Esporta anche il file unico

Q’;f:‘ Esporta sul sito

@ Esporta file unico ‘: Esporta file personali
[¥] Bimina i file local dopo linvio

[] Sovrascrivi se gid presenti sul sito

¥ Annulla

Dopo aver premuto uno dei due pulsanti indicati sppra, il programma chiedera di indicare la
posizione dove creare il file (0 i file) PDF: sinsiglia di raccogliere i documenti di ogni spedigo
in un’unica cartella cosi da poter facilmente ingte successivamente i documenti nel flusso con

un unico comando.

Dopo aver preparato i PDF da spedire sara posgitgisporre il flusso da inviare.

Creare il flusso postale
Menu Multidialogo - Nuovo invio posta cartaceo

La prima parte della schermata di creazione dskiypostale permette di indicare, tra le altre,cose
se la spesa dovra essere rendicontata in un pgargcesercizio ed una descrizione da associare a

guesto invio.

MULTIDIALOGO - FLUSSO POSTALE R

e e e Rendiconto in cui addebitare la spesa AA

~% Dati invio flusso postale

Data 08/12/2013  ~  Esercizio diaddebito P | 3¢ |Flusso addebitato allo studio. .

Descrizione 8 | Convocazione e sollecti

Cadics invio *
=
Documenti da spedire
@ Raggruppa per nominative 1 Raggruppa per documerta

Documento Percorsa



La parte inferiore permette invece di selezionateaumenti da spedire ed associarli ad ogni
destinatario: per aggiungere i documenti selezeigulsante in basso:

Documenti da spedire

@ Raggruppa per nominative (! Raggruppa per documento

Documento Percorso

Aggiunta di
documenti al
flusso

Inserisci documenti

‘i Aggiungi documento _.;:] Elimina

Nell'esempio di flusso da creare ipotizziamo diragenerato i documenti PDF relativi a:
» convocazione dell’assemblea (da inviare ai 4 psetar)
» lettere di sollecito (da inviare a 2 persone)
» preventivo e rendiconto (da inviare a 5 personaoprietari + un inquilino)

Questi documenti sono stati creati utilizzandortecpdure indicate a pag. 6 e sono stati creatnell
cartella “C:\Postalizzazione\lnvio prova” (carteleeata ad hoc per raccogliere i PDF di questa
spedizione). All'interno di questa cartella trowe@quindi i file personali relativi alle convocamio

ed ai solleciti (un file per ogni persona) ed i dile “generici” (preventivo e rendiconto) da invéa

a tutti.

Dopo aver premuto “Aggiungi documento” apparira finastra simile a questa: selezionare in un
colpo solo tutti i documenti da inserire nella Spexhe e premere il pulsante “Apri”.

(2] Apri SO
C/Q | v Computer » HP (C:) » Postalizzazione » Invio prova : v"|:,.||._'_5~r:5 o

i Nuova cartella

MNome Dimensione  Ultima modifica
Modificati di T Convocazione_Mascheri_Renzo 000399 _45.pdf 99 KB (09/12/201314.30
|#d Modificati di recente - : :
2= - Convocazione_Masci_Lorenza_000999_46.pdf 99 KB 09/12/201314.30
IR P = Convocazione Mause'_Giuseppina_000999_48.pdf 99KB 09/12/201314.30
il Risorse recenti = Convocazione_Paolini_Mariella_000999_52. pdf 09KE 09/12/201314.30
B Desktop = Preventivo.pdf 59KB 09/12/201314.56
M Computer T Rendiconto.pdf 59KB 09/12/2013 14.56
pl‘ Documenti -_' Sollecito_Mascheri_Renzo_000999 45.pdf 94 KB 09/12/201314.28
F:E Teiiaaamg -_' Sollecito_Masci_Lorenza_0009939_46.pdf 94 KB 09/12/201314.28
fp_' Musica
ﬂa Ricerche
, Pubblica
Cartelle ~
Mome file: - | Documenti FDF {™pdf) b |
[ aen | [ Ao |




Uno dei vantaggi dell'integrazione di GeCo02010 ddultidialogo € la possibilita di riconoscere
automaticamente i destinatari dei documenti gendeaitGeC02010. Nell'esempio in questione, i
file personali relativi a convocazione e sollecrgrranno collegati direttamente alle persone come

indicato in questo riepilogo:

== RIEPILOGO

RIEPILOGO

Dettaglio selezione documenti

" Dettagli
Messagaio

C:\Postalizzazione\Invice prova\Cenvocazione_Mascheri_Renzo_000999_45 pdf
W Assegnato comettamente a Mascher Renzo
Ch\Postalizzazione\Invio proval Convocazione_Masci_Lorenza 000999 46.pdf
" Assegnato comettamente a Masci Lorenza
C\Postalizzazionehlnvio prova\Convocazione_Mause'_Giuseppina_000999 48 pdf
" Assegnato comettamente a Mausé Giuseppina
C:\Postalizzazione\Invio prova\Convocazione_Paclini_Mariella_000999 52 pdf
W Assegnato comettamente & Paolini Marellia
C\Postalizzazione\Invio prova\Preventivo.pdf
i} E' necessario indicare manualmente | destinatar per questo documenta ..
Ch\Postalizzazione\Invio prova'\Rendiconto.pdf
.%J E' necessarno indicare manualmente i destinatan per questo documento. ..
C\PaostalizzazionehInvio prova\Sollecito_Mascheri_Renzo_ 000999 _45.pdf
" Assegnato comettamente a Maschen Renzo
Ch\Postalizzazione\Invio prova\Sollecito_Masci_Lorenza_000999_46.pdf
W Assegnato comettamente a Masci Lorenza

4|

i1 2

Documenti assegnati
in automatico

Per questi documenti &
necessario indicare
manualmente i destinatari

|

_E_ Stampa

o OK

Per i documenti generici invece sara necessariodrelmanualmente i destinatari:

f] POSTALIZZAZIONE - e e med

o 50

POSTALIZZAZIONE
Selezionare i documenti ed i destinatar

AN

?J?;!_ Destinatari

Assegna i
~~ destinatari

] Aggiungi documento 2% Seleziona... #% Daflusso...
Documento Nominativo
Preventivo pdf
Rendiconto pdf

X Tutti X Selezionato X Tutti X Selezionato




MULTIDIALOGO - FLUSSO POSTALE

Impostazione dati flusso postale

_i= ! Dati invio flusso postale

Data 091272013 -

Descrizione d8 | Convocazione e solleciti

Esercizio di addebito 88 | ¢ |Flusso addebitato allo studio...

~

Dopo aver selezionato documenti e destinatariofj@mma mostrera lo stato del flusso in una
schermata simile a questa:

Codice invia )<
e
Documenti da spedire
@ Raggruppa per nominative ) Raggruppa per documento
Documento Percorso -
Mascheri Renzo (4 documenti)
Convocazione_Mascher_Renzo_00093599_45 pdf C:\Postalizzazione\nvio prova
Sollecito_Mascher_Renzo_000953_45 pdf C:\Postalizzazione\Invio prova
Preventivo pdf C:M\Postalizzazione\Invio prova
Rendiconto pdf C:M\Postalizzazione\nvio prova

Masci Lorenza (4 documenti)

Convocazione_Masci_Lorenza_000999_46 pdf C:\Postalizzazione\nvio prova (=
Sollecito_Masci_Lorenza_000999_46 pdf C:M\Postalizzazione\Invio prova
Preventivo pdf C:M\Postalizzazione\Invio prova
Rendiconto pdf C:M\Postalizzazione\nvio prova

Mause Giuseppina (3 documenti)
Convocazione_Mause”_Giuseppina_000555_48 pdf
Preverntivo pdf
Rendiconto pdf

Paclini Mariellz (3 documenti)

Convocazione_Paclini_Marella_ 000595 _52 pdf

Prevertivo pdf
Ol ieliciin sl

C:\Postalizzazione nvio prova

(=]

]

*\Postalizzazione nvio prova
M\Postalizzazione\nvio prova

*Paostalizzazione nvio prova

“\Postalizzazione nvio prova
S Bt alizrsvicms lnssin mesess

Inserisci documenti

£ Aggiungi documento ) Elimina

Questa schermata e utile per evidenziare una dei guforza dell'integrazione di GeCo02010 e
Multidialogo: la possibilita di creare flussi pasia cui i vari nominativi possono essere destnat

di documenti personalizzati, non necessariameng@luger tutti. Nell'esempio evidenziato si nota
infatti come ad alcune persone verranno inviato8utinenti mentre ad altre persone ne verranno
inviati 4.



Invio del flusso
Pulsante “Invia flusso” - box “Strumenti” della selnmata del flusso

Strumenti

v Invia flusso
£ Mostra spesa
Cartella archivio

(& Accedial sto

Per completare la creazione del flusso € necessaigare il dato
utilizzando il pulsante “Salva” posto in alto aistra e successivamente
premere il pulsante “Invia Flusso” presente nel ftxumenti” nella parte

sinistra della schermata

La schermata di conferma dell'invio del flusso petta di personalizzare alcuni valori tra i quali
indicare a chi fatturare il costo di invio. E’ impante notare che la scelta di fatturare I'invitmal

studio e non al condominio non influisce sulla ot di addebitare automaticamente i costi di
invio nel rendiconto del condominio (come si vettr&eguito a pag. 13, sara possibile indicare in
un secondo momento 'esercizio di addebito delésajp

G INVIO FLUSSO POSTALE

=)

h

INVIO FLUSSO POSTALE
€
Impostazione parametn di invio flusso per posta V

@ Modalita di addebito del costo di invio

7' Addebita allo studio
@ Addebita a Condominio EMILIA
Esercizio ORDINARIO 2013

€ Credito residuo

Condomirio EMILIA
Credito residuo {compreso [WA): Credito servizio: £ 0,00 Credito affrancatura: £ 0,00

4 Effettua ricarica Ji Ativa condominio (& Accedial sto

Opzioni di invio

Tipo spedizione | Prioritaria - | [7] Usa anche altr vettor oltre a Poste taliane

Colore / BN | Bianco e nera = |

Tipo stampa INorrnale vl [7] Pinzatura fogli

Irvia il giomo 10:1272013 -

Descrizione invio  Convocazione e solleciti

Email di motifica  info@geco2010.t

o Invia

Nella parte relativa al credito residuo viene vigzato il credito disponibile (sia per la parte di
affrancatura che per quella di “servizio”). In cagiomancanza di fondi & possibile effettuare la
ricarica del conto utilizzando il pulsante appasito



Le scelte presenti nella parte inferiore della stiaa permettono di indicare il tipo di spedizione
(prioritaria, raccomandata, ecc.) e le impostazidratampa (fronte/retro, colori o b/n, ecc.) olre
permettere di ottimizzare il costo dell'affranca&uwtilizzando, quando piu convenienti, altri vettor
oltre a Poste lItaliane.

A questo punto il flusso € pronto per essere inyipér completare I'operazione premere “Invia”.
Se l'operazione non incontrera ostacoli (es. qualtile PDF é stato eliminato, mancanza di
connessione ad internet, ecc.) verra assegnatodiocecdi spedizione (“sendcode”) e la spedizione

passera nello stato di “Accettazione”.

Per visionare lo stato corrente delle spediziogsioviare la seguente sezione.

Stato dei flussi postali

| flussi postali possono essere divisi in due aateg quelli inviati e presi in carico da Multidado
e quelli preparati sul PC dell'utente ma non ancaraermati per I'invio.

Lista globale dei flussi (inviati / non inviati)
Menu Multidialogo - Lista completa flussi

Questo riepilogo mostra tutti i flussi presenti archivio e comprende sia quelli gia inviati a
Multidialogo sia quelli ancora in attesa di speaiE. E’ possibile dire al programma di mostrare /
nascondere i flussi gia inviati, quelli gia contetziati o quelli inviati in un certo intervallo diata.

G FLUSSI MULTIDIALOGO =3 ol

FLUSS! MULTIDIALOGO
Ricerca Lo
Flussi Muttidialogo V
Condominio 84 X
@ 8 flussi
X .
"' Ragoruppa per condominio @ Raggruppa perdata () Nessun gruppo
|¥| Solo condomini ed esercizi attivi
Data Condominio  Esercizio Tipo Descrizione Codice spedizione Contabilizzato
o [ =X DICEMBRE 2013
il 10/06/2013 i x D?ﬁj‘l?ﬁ’Zﬁ‘l 3 EMI ZD‘I? POSTA Conv.oc:azion"e e solleciti
09/12/2013 EMI 2012 POSTA Rendiconto 2012 00258-131209100828
al A A - X 05/12/2013 EMI fiscale 2012 POSTA Certificazioni 2012 00293-131205150803 si
05/12/2013 ONL ORD. 13 POSTA Solleciti (0298-131205145743
|| Mascondi i flussi gia contabilizzati
o i : MOVEMERE 2013
il - e i
=R SR 281172013 POSTA Circolare ai fomitori -inform...~ 00298-131128124909
27/11/2013  ONL ORD.13 POSTA Invio prospetti personali 003565-131127142420
OTTOBRE 2013
@ FAussi 31/10/2013 ONL ORD. 13 POSTA Solleciti 05445-131031151609
25/10/2013 ONL ORD. 13 POSTA Solleciti 05445-131025135418 si

] MNuovo flusso

2| Bimina flusso

Strumenti

(% Accedial sto




La presenza del “Codice di spedizione” indica s@ata che il flusso e stato inviato a Multidialogo,
non attesta I'effettiva spedizione o la consegniaddeumenti: per verificare I'effettivo stato della
spedizione (bloccata, in stampa, consegnata, eagecessario visualizzare la seguente schermata
che mostra in tempo reale la situazione dei flussati.

Stato attuale dei flussi e contabilizzazione
Menu Multidialogo — Stato attuale dei flussi inviat

La schermata dello stato attuale dei flussi moktraituazione in tempo reale delle spedizioni
presenti sul sito di Multidialogo. | principali $t&n cui le spedizioni possono essere sono:

e “Accettazione” . flussi appena spediti sul sitoirdase di controllo
» “Elaborazione” - flussi in fase di calcolo degliparti di spedizione
« “Rifiutato/Errori”  : flussi con errori (es. indir# errati, CAP inesistenti, ecc.)
» “Bloccato” : flussi bloccati per mancanza di ctedi
e “Stampato” : flussi in cui i documenti sono s&tampati
* “Consegnato” : documenti consegnati al destinatario
(5 FLUSSI MULTIDIALOGO E=ha
FLUSSI MULTIDIALOGO @
Lista flussi inviati V
\,. Impostazioni
Tipo | v| X Flussi inviati dal e X - O x || Escludi i flussi gia contabilizzati [¥] Mostra gli importi VA inclusa
@ 5 invii
e Creato Invio Condominio  Esercizio Descrizione Stato Tipo Impoto  Contab.
Flussi
= 09/12/2013 091122013 EMI 2012 Rendiconto 2012 Bloccato POSTA ARCHIVIC 632
= 05/12/2013 05/12/2013 EMI fiscale 2012 Certficazioni 2012 Bloccato POSTA ARCHIVIO 541 S
= 05/12/2013 D6/12/2013 ONL ORD. 13 Solleciti Bloccato FPOSTA ARCHIVIO 25
= 28/11/2013 28/11/2013 Circolare ai fomitor - informativa privacy Bloccato POSTA ARCHIVIO 207
= 73 27A11/2013 ONL ORD. 13 Invio prospetti personali Bloccato POSTA ARCHIVIC 402
] Muovoflusso £i4 Mostra spesa £ Contahilizza & Accedi al sito

Da gquesta schermata € inoltre possibile contabilzda spesa di spedizione: per effettuare
I'operazione selezionare il flusso desiderato enare il pulsante “Contabilizza”.

Le opzioni di contabilizzazione comprendono la gub& di registrare a bilancio la spesa come
“personale” oppure come spesa condominiale (ad gisenelle spese GENERALI — Postali e
cancelleria”).



(5% OPZIONI ADDEBITO FLUSSC MULTIDIALOGO

EMILIA - ORDINARIO 2012
Invio del 09/12/2013 - Rendiconto 2012

-é Medalita di addebito del costo di invio

@ Addebita come spesa personale

|| Addebita importo agagiuntivo

(") Addebita come spesa condominiale
Addebita sul sequente sottocapitolo. 88
Addebita su pitt conti di spesa / usa una regola diipartizione

Addzhita inoltre: {sul contodconti indicati sopral un importo aggiuntiva di

o OK

¥ Annulla

verra selezionata la prima unita disponibile

% EMILIA - ADDERITO IMPORTO PERSONALE

E’ inoltre possibile addebitare, oltre allimpodoaffrancatura e servizio indicati da Multidialggo
un ulteriore importo a scelta dellamministrataréle ad esempio per addebitare spese per servizi
effettuati dallo studio a seguito dell'invio di alu tipi di documenti (ad esempio solleciti 0 messe
in mora).

In caso sia stato scelto I'addebito come “spessopale” il programma proporra I'addebito su una
delle unita immobiliari di ogni persona presenteflusso, utilizzando uno dei seguenti criteri:

verra selezionata I'unita con maggior valore miitesle all'interno della tabella selezionata

EMILIA - ADDEBITO IMPORTO PERSONALE
Selezione di un'unitd immobiliare per ogni nominativo

=

Modalita di selezione Condominio EMILIA
dell’'unita in cui
addebitare la spesa

\

Esercizio |ORDINARIC 2012 - Persone preserti al

Modalita di addebito della spesa personale
1 Addebita sulla prima .. disponibile

@ Addebita sulla wi. con pid millesimi nella sequente tabella:

3272012

-

| PROPRIETA" b | [¥] fssegna alla prima ui. disponibile s non trovato in tabella
Cliccare qui per ricalcolare la
. . lista delle unita
Unita selezionate per »
ogni nominativo oy eleAos: 5 nitd
MNominativo LLI. zelezionata Mominativi non assegnati
\‘ Chiansi Sauro Ed.EMI. sc.A.int. 2 3B

Ed.EMI sc.A.int. 4 3D
Ed.EMI, sc.B, int. 3 46
Ed.EMI, sc. A, int. 33C
Ed.EMI, sc A int. 2 3B

Maschen Renzo
Masci Lorenza
Maugé Giuzeppina
Paolini Mariclia

+f OK




Nell’elenco “Nominativi non assegnati” comparirdikta delle persone per cui non e stato possibile

assegnare automaticamente un’unita immobiliare guifebitare la spesa. In questo caso (che

potrebbe capitare dopo un subentro) I'addebitoqoesta persona dovra essere fatto manualmente
addebitando, ad esempio, il costo sul proprietatigale.

A questo punto, dopo aver selezionato I'addebitme®pesa personale o spesa condominiale, il
programma aprira la schermata di registrazioneadsjpesa I'operazione di addebito potra
proseguire nel modo con cui si opera normalmenténgerire una registrazione nel rendiconto.



